Утверждено распоряжением
администрации муниципального 
образования Слюдянский район

№_323_-р от 29.12.2018 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе регулирования рынка товаров, работ и услуг
Управления социально-экономического развития администрации  
муниципального образования Слюдянский район

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел  регулирования рынка товаров, работ и услуг Управления социально-экономического развития администрации муниципального образования Слюдянский район (далее именуется - отдел) является органом администрации муниципального  района и входит в состав Управления социально-экономического развития.
1.2. В своей деятельности работники отдела руководствуются Конституцией РФ, Законами РФ, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, законами субъекта РФ и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Иркутской области, Уставом муниципального образования Слюдянский район, решениями Думы муниципального образования Слюдянский район, постановлениями, распоряжениями администрации муниципального образования Слюдянский район, иными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, городскими и сельскими поселениями, организациями, независимо от форм собственности, гражданами.
1.4. Отдел  находится в непосредственном подчинении начальника Управления социально-экономического развития администрации муниципального образования Слюдянский район. 

1.5. Отдел не наделен правами юридического лица, финансирование отдела осуществляется за счет средств бюджета района и финансовых средств, выделяемых на исполнение государственных полномочий.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами отдела являются:
2.1. Создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.
2.2.  Организация муниципальных закупок в соответствии с федеральным законодательством о  контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

2.3. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания между поселениями в границах муниципального образования Слюдянский район, а также в границах сельских поселений Слюдянского муниципального района.
2.4. Содействие развитию малого предпринимательства на территории муниципального образования Слюдянский район в части организации участия субъектов малого среднего предпринимательства, осуществляющих свою деятельность в сфере потребительского рынка и транспорта в выставках, ярмарках и других акциях профильного характера. 
2.5. Создание условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия.

2.6. Развитие муниципально-частного партнерства путем заключения соглашений о социально-экономическом сотрудничестве между администрацией муниципального образования Слюдянский район и организациями (индивидуальными предпринимателями), ведущими хозяйственную деятельность в сфере потребительского рынка и транспорта.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

К функциям отдела относится:

3.1. Разработка положения о создании условий для обеспечения поселений входящих в состав  муниципального района, услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания;
3.2. Разработка  и реализация программ развития потребительского рынка, транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования Слюдянский район и  контроль за их исполнением;
3.3. Проведение ежемесячного мониторинга  цен на товары первой необходимости по установленному перечню;
3.4. Проведение анализа состояния торговли, общественного питания и бытовых услуг;
3.5. Участие и организация районных ярмарок, содействие проведению областных торговых ярмарок;
3.6. Выдача разрешений на право организации розничного рынка;
3.7. Формирование торгового реестра предприятий торговли муниципального образования Слюдянский район;
3.8. Разработка и корректировка  схемы размещения нестационарных торговых объектов совместно с Управлением стратегического и инфраструктурного развития;
3.9. Разработка и корректировка нормативного правового акта, определяющего границы прилегающих территорий к организациям и (или) объектам на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции;

3.10. Разработка и корректировка плана нормированного снабжение населения продовольственными и непродовольственными товарами;
3.11. Организация работы комиссий: а) межведомственной комиссии по осуществлению государственного контроля за производством и оборотом алкогольной продукции, б) межведомственной комиссии  по осуществлению контроля за оборотом лома цветных и черных металлов;

3.12. Разработка нормативных правовых документов, регулирующих закупочную деятельность среди определенного круга муниципальных заказчиков;
3.13. Осуществление организации закупочной деятельности в муниципальном образовании Слюдянский район;
3.14. Организация и осуществление муниципальных закупок для  определенного круга муниципальных заказчиков в соответствии  с действующим федеральным законодательством  о   контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, организация и проведение совместных конкурсных процедур для определенного круга муниципальных заказчиков;
3.15. Организация формирования и ведения трехлетнего плана закупок, ежегодного плана-графика закупок для нужд администрации муниципального образования Слюдянский район;
3.16. Подготовка и размещение до 01 апреля года следующего за отчетным ежегодного отчета о закупках у субъектах малого предпринимательства; 

3.17. Осуществление функций контрактного управляющего администрации муниципального образования Слюдянский район;
3.18. Разработка Положения об организации транспортного обслуживания населения  в границах муниципального района;

3.19. Организация деятельности по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального образования Слюдянский район, а также в границах сельских поселений Слюдянского муниципального района, в том числе разработка нормативных правовых документов в данной сфере.

3.20. Определение необходимости в организации социально-значимых маршрутов на территории муниципального образования Слюдянский район;
3.21. Организация и проведение конкурсов на предоставление субсидий перевозчикам, осуществляющих перевозки на муниципальных маршрутах муниципального района;
3.22. Подготовка ежемесячного статистического отчета «1-Автотранс»;
3.23. Разработка эксплуатационных норм расхода горюче-смазочных материалов служебного автотранспорта муниципального образования Слюдянский район, годовых и среднемесячных лимитов пробега с подготовкой нормативного правового акта об их утверждении;
3.24. Разработка документа планирования регулярных перевозок по муниципальным маршрутам Слюдянского района в соответствии с требованиями действующего законодательства;

3.25. Ведение реестра пригородных муниципальных маршрутов регулярных перевозок на территории муниципального образования Слюдянский район;

3.26. Расчет и установление регулируемых тарифов на регулярные перевозки по муниципальным маршрутам; 

3.27. Организация и проведение линейного контроля для выявления нарушений перевозчиками при осуществлении перевозок по пригородным муниципальным маршрутам.
3.28. Разработка муниципальной программы по обеспечению транспортного обслуживания населения, организация ее исполнения и исполнение мероприятий муниципальной программы.

3.29. Составление годового  отчета о развитии сельского хозяйства и пояснительной записки к нему;

3.30. Составление ежеквартального отчета по сельскому хозяйству к аналитическому отчету района, по запросу Министерства экономики Иркутской области;

3.31. Осуществление разработки предложений по определению приоритетных направлений развития сельского хозяйства; муниципальных программ, ориентированных на развитие сельского хозяйства; проекта раздела по развитию сельского хозяйства в программах социально-экономического развития муниципального района;

3.32. Разработка положения о  создании условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Слюдянском районе;

3.33. Взаимодействие с сельхозтоваропроизводителями Слюдянского района при подготовке отчетности, осуществление  сводного учета, формирование сводной ежеквартальной и годовой отчетности Слюдянского района о финансово-экономических результатах деятельности сельхозтоваропроизводителей Слюдянского района и направление ее в установленные сроки в Министерство сельского хозяйства Иркутской области;

3.34. Взаимодействие с сельхозтоваропроизводителями Слюдянского района по вопросам планирования и ведения сельскохозяйственной деятельности, оказание информационной и консультационной помощи (при необходимости-  привлечением специалистов Министерства сельского хозяйства Иркутской области;

3.35. Планирование, организация и осуществление мероприятий по рациональному использованию сельскохозяйственных угодий Слюдянского района;

3.36. Разработка, организация и проведение агротехнических мероприятий по повышению плодородия почв;

3.37. Определение потребности  сельскохозяйственных организаций, крестьянских (фермерских) хозяйств и составляет заявки на приобретение семенного и посадочного материала, пестицидов и агрохимикатов;

3.38. Прогноз  факторов и показателей урожайности;

3.39. Организация и ведение агрономической документации с использованием современных технологий;

3.40. Планирование агрономических работ;

3.41. Подготовка агрономической отчетности;

3.42. Разработка мероприятий муниципальной программы по развитию сельского хозяйства в муниципальном образовании Слюдянский район и организация их исполнения;

3.43. Организация сопровождения инвестиционных проектов в сфере агропромышленного комплекса, оказание консультационной и методической помощи в их реализации;

3.44. Организация учета садоводств Слюдянского района;

3.45. Организация деятельности Координационного совета по развитию деятельности садоводств Слюдянского района, ведение делопроизводства;

3.46. Оказание консультационной помощи садоводствам Слюдянского района по вопросам поддержки их деятельности;

3.47. Организация взаимодействия с научными организациями по вопросам организации  и ведения в Слюдянском районе сельскохозяйственной деятельности.

3.48. Подготовка и заключение соглашений о социально-экономическом сотрудничестве между администрацией муниципального образования Слюдянский район и организациями (индивидуальными предпринимателями), ведущими хозяйственную деятельность в сфере потребительского рынка и транспорта.

3.49. Организация участия субъектов малого среднего предпринимательства, осуществляющих свою деятельность в сфере потребительского рынка, транспорта, сельского хозяйства в выставках, ярмарках и других акциях профильного характера. 
3.50. Осуществление взаимодействия с Министерством экономического развития по Иркутской области,  Службой потребительского рынка и лицензирования Иркутской области, Министерством по регулированию контрактной системы в сфере закупок Иркутской области, Министерством сельского хозяйства Иркутской области, другими органами государственной власти Иркутской области, с территориальными органами государственной власти, с отраслевыми (функциональными) органами, отделами администрации  муниципального образования Слюдянский район, с представителями иных организаций по вопросам, возникающим в процессе работы и отнесенным к компетенции отдела;

3.51. Рассмотрение жалоб и обращений граждан, относящихся в компетенции отдела, и подготовка на них ответа;

3.52. Работа с письмами, запросами муниципальных образований и хозяйствующих субъектов в сфере деятельности отдела;

3.53. Подготовка предложений и замечаний в проекты законов  и нормативно-правовых актов всех уровней, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.54. Подготовка методических рекомендаций, информационных материалов, презентаций, газетных и журнальных статей по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.55. Подготовка проектов постановлений и распоряжений мэра муниципального образования Слюдянский район, решений на Думу муниципального образования Слюдянский район  по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.56. Организация семинаров, экономических учеб для работников администрации, поселений, хозяйствующих субъектов по направлениям работы отдела;

3.57.  Непосредственное участие в работе комиссий администрации муниципального образования Слюдянский район по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.58. Формирование, размещение и поддержание в актуальном состоянии блоков информации, находящихся  в компетенции отдела, на официальном сайте района;

3.59.  Учет, хранение и передача в архивный отдел администрации  муниципального образования Слюдянский район и уничтожение материалов по работе отдела в соответствии с номенклатурой дел администрации муниципального образования Слюдянский район;
3.60. Исполнение отдельных поручений и заданий начальника Управления.

4. ПРАВА ОТДЕЛА

        Отдел для решения возложенных задач и реализации функций в установленном порядке вправе:
4.1. получать в обязательном порядке для ознакомления, использования  в работе поступающие в администрацию муниципального района законодательные и иные нормативные акты и документы.
4.2. принимать участие в заседаниях районной Думы, по указанию мэра района, вице-мэра, первого заместителя мэра муниципального образования Слюдянский район принимать участие в комиссиях, совещаниях, иных мероприятиях, проводимых администрацией при рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы отдела.
4.3. в установленном порядке получать на безвозмездной основе от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, материалы, необходимые для осуществления отделом своей деятельности (в том числе, документы бухгалтерской и статистической отчетности, объяснения в письменной и устной форме,  учредительные документы и лицензию (специальное разрешение) и иную информацию, необходимую для выполнения отделом своих функций.
4.4.  вести служебную переписку по вопросам, отнесенным к ведению отдела;
4.5. запрашивать и получать от органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, организаций и граждан документы, справки, расчеты и другие сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел функций; 
4.6. привлекать в необходимых случаях специалистов исполнительных органов государственной власти Иркутской области, а также специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, относящихся к сфере деятельности отдела; 
4.7. беспрепятственно посещать в установленном порядке с целью исполнения должностных обязанностей органы государственной власти и органы местного самоуправления, общественные объединения, предприятия, организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм.
4.8. вносить предложения о совершенствовании деятельности, рационализации методов и  приемов работы Управления, отделов, а также в целом структурных подразделений администрации района;

4.9. осуществлять контроль согласно действующему законодательству за соблюдением лицензионных условий и требований при исполнении государственных полномочий по  лицензированию розничной продажи алкогольной продукции; 
4.10. осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской  Федерации, области и района.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

        5.1. Отдел возглавляет начальник отдела регулирования рынка товаров, работ и услуг Управления социально-экономического развития администрации муниципального образования Слюдянский район, назначаемый на должность и освобождаемый от нее распоряжением мэра муниципального района по представлению начальника Управления.

        5.2. Начальник отдела регулирования рынка товаров, работ и услуг Управления социально-экономического развития администрации муниципального образования Слюдянский район:

5.2.1.  Осуществляет руководство и организует деятельность отдела;

5.2.2.  Представляет начальнику Управления для назначения и освобождения от должности кандидатуры  работников отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ ФУНКЦИЙ ОТДЕЛА

6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за осуществление возложенных на отдел задач и функций.
6.2. Работники отдела неукоснительно соблюдают общие требования и правила защиты конфиденциальной информации, поступающей в отдел, и порядок доступа к ней.
6.3.  Работники  отдела несут ответственность за достоверность,  качество и своевременность выполнения возложенных на них настоящим Положением  задач и функций.
6.4. Степень ответственности работников отдела  устанавливается должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации.
6.5. Работники отдела  участвуют в проведении единой государственной политики в области противодействия коррупции.
6.6. Невыполнение названных обязанностей является правонарушением, влекущим освобождение муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы либо привлечение его к иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством РФ.
6.7. Работник отдела обязан в письменной форме уведомить своего начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.

Вице-мэр, первый заместитель
мэра муниципального образования

Слюдянский район                                                                                       Ю.Н. Азорин

И. о. руководителя аппарата

администрации

муниципального образования

Слюдянский район                                                                                      С.Г. Орлова 

Начальник Управления социально

- экономического развития

администрации муниципального

образования Слюдянский район                                                               О.В. Проворова              

Начальник Управления труда,

заработной платы и муниципальной

службы администрации муниципального

образования Слюдянский район                                                               С.Г.Орлова 

Ознакомлены:

Начальник отдела                                                                                            Л.Г.   Пестова 
«_______» ____________  2018г.
Главный специалист отдела                                                                           Е.С. Чередова
«_______» ____________  2018г.
